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INFORMATIONEN  

ZU KURSEN UND AUSBILDUNGEN  

VORBEREITUNGSLEHRGANG 

KOMPAKT EINZELHANDEL & 

BÜROKAUFLEUTE   
 

ERFOLGREICH IN DIE BERUFLICHE ZUKUNFT MIT DEM 

VORBEREITUNGSLEHRGANG KOMPAKT FÜR BÜROKAUFLEUTE UND 

EINZELHANDEL BEIM BFI! STÄRKEN SIE IHRE POSITION AUF DEM 

ARBEITSMARKT, INDEM SIE UNVERZICHTBARES KAUFMÄNNISCHES KNOW-

HOW UND ESSENTIELLE FÄHIGKEITEN ERWERBEN. POSITIONIEREN SIE SICH 

ALS QUALIFIZIERTE FACHKRAFT, DIE IN IHRER BRANCHE UNERSETZLICH IST. 
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Beschreibung: 

Nach Ablegung der Lehrabschlussprüfung verfügen Sie über die Fähigkeiten, die eine 

Fachkraft von morgen benötigt und sichern sich dadurch Ihren Arbeitsplatz und Ihre 

finanzielle Existenz. Fachkräfte verfügen auch über eine höhere Einstufung im 

Kollektivvertrag und erlangen dadurch auch einen Berufsschutz im Alter. 

 

Was erwartet mich: 
 

 Im Rahmen des Vorbereitungslehrganges lernen Sie die kaufmännischen 

Grundlagen einschließlich Kaufmännischem Rechnen, Wirtschaftskunde, 

Schriftverkehr und Wirtschaftsrecht kennen.    

 Zusätzlich werden die Ausbildungsinhalte mit praktischen Übungsbeispielen, 

Projektarbeiten und Geschäftsfällen begleitet. 

 Sie können eine qualitativ hochwertige Ausbildung erwarten, die sich durch einen 

hohen Anteil an praxisrelevanten Inhalten auszeichnet. 

 Erfahrene Trainer*innen leiten Sie durch die verschiedenen Module, die mit realen 

Geschäftsfällen und praktischen Übungsbeispielen angereichert sind, um Ihr Lernen 

zu optimieren. 

 

Wissenswertes:  

√ Der Kurs besteht aus 128 Unterrichtseinheiten, ergänzt durch 56 

Unterrichtseinheiten spezifischen Fachwissens, wählbar zwischen Büro und 

Einzelhandel. 

√ Unsere erfahrenen Trainer*innen und der praxisorientierte Ansatz ermöglichen es 

Ihnen, ihre Chancen auf dem Arbeitsmarkt erheblich zu verbessern. 

√ Das BFI verfügt über langjährige Erfahrung in der Vorbereitung zur 

Lehrabschlussprüfung und im Unterrichten von kaufmännischen Fächern. Durch 

einen hohen Praxisanteil während dieser Zeit haben Sie sehr gute Chancen am 

Arbeitsmarkt.  
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Voraussetzungen: 

 Einschlägige Berufspraxis von mindestens 18 Monaten 

(nachgewiesen durch eine Bestätigung des Arbeitgebers) 

 Ebenso vorausgesetzt wird, dass die Teilnehmer*innen im Fachbereich Einzelhandel 

über gute Warenkenntnisse verfügen. Die Vorbereitung in Warenkunde erfolgt 

nämlich ausschließlich im Selbststudium. 

Zielgruppe: 

 Personen, die eine Lehre im kaufmännischen Bereich absolvieren möchten und eine 

Karriere als Facharbeiter*in anstreben. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an: 

BFI Bildungszentrum Oberwart 

Grazer Straße 86, 7400 Oberwart 

Ansprechperson 

Dragana RINNERTHALER 

E-Mail: d.rinnerthaler@bfi-burgenland.at  
Tel.: 03352/389 80-2210 

Mobil: 0664/800 45 210 

mailto:d.rinnerthaler@bfi-burgenland.at

